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1. Общие положения 

 

1.1. Порядок обеспечения обучающихся проездом к месту организации практической 

подготовки и обратно, а также проживанием их вне места жительства (места пребывания в период 

освоения образовательной программы) в период практической подготовки (далее – Порядок) 

определяет условия и порядок возмещения расходов, связанных с проездом к месту организации 

практической подготовки и обратно, а также проживания в период практической подготовки 

(далее соответственно – проезд, проживание) обучающихся в Автономной некоммерческой 

образовательной организации высшего образования «Научно-технологический университет 

«Сириус» (далее – Университет) по образовательным программам среднего профессионального и 

высшего образования. 

1.2. Порядок разработан в соответствии с действующим законодательством и локальными 

нормативными актами Университета.  

1.3. Способы проведения практической подготовки: 

– стационарный; 

– выездной. Выездной является практическая подготовка, которая проводится вне 

населенного пункта, в котором расположен Университет. Выездная практическая подготовка 

может проводиться в полевой форме в случае необходимости создания специальных условий для 

ее проведения. 

 

2. Порядок возмещения расходов, связанных с проездом и проживанием обучающихся  

 

2.1. При проведении выездной практической подготовки обучающимся Университета 

возмещаются расходы по проезду к месту проведения практической подготовки и обратно, а также 

расходы по проживанию их вне места жительства (за исключением случаев, когда направленным 

для практической подготовки обучающимся предоставляется бесплатное проживание) в период 

практической подготовки.  

2.2. При проведении выездной практической подготовки в местности, откуда 

обучающемуся целесообразно и возможно, исходя из условий транспортного сообщения, 

ежедневно возвращаться к месту расположения Университета / месту жительства, проезд и 

проживание не возмещаются. 

2.3. При проведении практической подготовки, организуемой стационарным способом, 

расходы, связанные с проездом к месту проведения практической подготовки и обратно, 

проживанием вне места жительства, выплатой суточных, обучающимся не возмещаются. 

2.4. Расходы по оплате проезда обучающихся возмещаются в случае организации 

практической подготовки выездным способом на расстоянии свыше 100 км от местонахождения 

Университета, при условии, что местом убытия на практическую подготовку и местом прибытия с 

практической подготовки является Краснодарский край, пгт. Сириус. 

2.5. Расходы по оплате проживания обучающихся возмещаются в случае организации 

практической подготовки выездным способом на расстоянии свыше 100 км от места жительства 

обучающихся (места пребывания в период освоения образовательной программы). 

2.6. При организации практической подготовки выездным способом на расстоянии менее 

100 км от места жительства обучающегося (места пребывания в период освоения образовательной 

программы) расходы по оплате проживания возмещаются в зависимости от возможности у 

обучающегося ежедневно возвращаться к месту жительства (месту пребывания в период освоения 

образовательной программы) с учетом расписания соответствующих регулярных пассажирских 

перевозок. 

2.7. Оплата проезда осуществляется полностью в размере стоимости соответствующих 

проездных документов. 
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2.7.1. Оплата проезда железнодорожным транспортом производится, если проезд 

осуществлялся посредством следующих видов транспорта: 

1) поездов дальнего следования внутригосударственного сообщения в плацкартном вагоне 

открытого типа с местами для лежания, сидячем вагоне с местами для сидения стандартной 

компоновки, общих вагонах открытого типа с местами для сидения, включая расходы за 

пользование в поездах постельными принадлежностями; 

2) электропоездов пригородного следования проезд на которых не выше стоимости тарифов 

– обычный (пассажирский), «стандарт плюс» или «комфорт», а также скорыми или скоростными 

пригородными поездами без предоставления мест, скорого пригородного поезда с 

предоставлением мест (межобластные экспрессы). 

2.7.2. Допускается оплата проезда при использовании нескольких видов транспорта, 

перечисленных в подпункте 2.7.1 Порядка. 

2.8. Для возмещения расходов по оплате проезда, обучающиеся предоставляют в Учебный 

офис оригиналы проездных документов и документов, подтверждающих факт оплаты. 

В случае потери обучающимся проездных документов, он предоставляет в Учебный офис 

справку соответствующего транспортного агентства (кассы транспортной организации), 

подтверждающую факт приобретения им указанных проездных документов с указанием 

стоимости проезда.  

В случае отсутствия у обучающегося оригиналов проездных документов и документов, 

подтверждающих факт их приобретения, либо вышеуказанной справки, расходы по оплате 

проезда не возмещаются.  

2.8.1. В проездных документах дата прибытия должна совпадать с днем начала 

практической подготовки или на два дня раньше, дата отъезда – не позднее 2 (двух) дней со дня 

окончания практической подготовки.  

2.8.2. По окончанию практической подготовки обучающийся оформляет заявление о 

компенсации затрат на оплату проезда к месту организации практической подготовки и обратно, 

согласно Приложению к Порядку, и не позднее 10 (десяти) рабочих дней с даты начала учебных 

занятий предоставляет его в Учебный офис. 

К заявлению о компенсации затрат на оплату проезда к месту организации практической 

подготовки и обратно обучающимся прилагаются: 

– оригиналы проездных документов и документы, подтверждающие факт оплаты; 

– копия документа, подтверждающего направление на практическую подготовку 

обучающегося с отметкой о прибытии к месту ее проведения и убытии; 

Заявление о компенсации затрат на проезд к месту организации практической подготовки и 

обратно утверждается руководителем Университета или уполномоченным им лицом. 

2.9. Расходы по оплате проживания обучающихся вне места жительства (места пребывания 

в период освоения образовательной программы) в период практической подготовки возмещаются 

на основании заявления согласно Приложению к Порядку, утвержденного руководителем 

Университета или уполномоченным им лицом до начала практической подготовки.  

2.10. Для возмещения расходов по найму жилого помещения (проживанию) обучающемуся 

необходимо представить документы, подтверждающие факт проживания в месте организации 

практической подготовки: счет и кассовый чек (или бланк строгой отчетности).  

В счете обязательно должны быть указаны: 

– наименование документа (счет); 

– номер счета и дата счета; 

– реквизиты организации (гостиницы) полностью (наименование, ИНН, КПП, адрес); 

– расшифровка услуги (проживание); 

– ФИО проживающего (обучающегося, направленного на практическую подготовку); 

– цена проживания в рублях; 
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– размер полученной платы за проживание в рублях; 

– период проживания (дата заселения и дата выселения); 

– должность, ФИО и подпись лица, выдавшего документ; 

– печать организации. 

2.10.1. Оплата проживания может осуществляться обучающимся в безналичной или 

наличной форме. При безналичном расчете оплата должна осуществляться строго с банковской 

карты обучающегося, направленного на практическую подготовку. При оплате проживания через 

информационно-телекоммуникационную сеть «Интернет» гостиница не сможет предоставить 

проживающему кассовый чек, поэтому для подтверждения оплаты за проживание обучающемуся 

необходимо предоставить выписку по банковскому счету. 

2.11. Гостиницы, которые не применяют ККТ, должны выдавать клиентам бланки строгой 

отчетности. Необходимые сведения, которые должны быть отражены в бланке строгой отчетности 

(БСО): 

– наименование документа; 

– серия и номер (обязательно шестизначный); 

– наименование организации, организационно-правовая форма; 

– адрес организации; 

– ИНН; 

– название услуги; 

– цена за услугу; 

– размер полученной платы в рублях; 

– дата составления документа; 

– ФИО, должность и подпись лица, выдавшего документ; 

– печать организации; 

– информация о производителе БСО и тираже. 

2.12. Возмещение расходов, связанных с проведением практической подготовки, по 

проезду от места нахождения Университета к месту организации практической подготовки и 

обратно к месту нахождения Университета осуществляется в размере фактических расходов, 

подтвержденных проездными документами (включая расходы за пользование постельными 

принадлежностями), но не выше стоимости проезда следующими видами транспорта: 

– железнодорожным транспортом – в плацкартном вагоне в поездах любой категории; 

– водным транспортом – в каюте V группы морского судна регулярных транспортных 

линий и линий с комплексным обслуживанием пассажиров, в каюте II категории речного судна 

всех линий сообщения, в каюте I категории судна паромной переправы; 

– воздушным транспортом – в салоне экономического класса (в случае проезда в места 

организации практической подготовки, не связанные железнодорожными, водными, 

автомобильными путями с местом нахождения Университета).  

В случае нахождения в пути отличного от воздушного транспорта более 72 часов. Когда 

стоимость проезда транспортом, перечисленным выше, превышает стоимость проезда воздушным 

транспортом (в этом случае необходимо предоставить справку о стоимости проезда транспортом, 

отличным от воздушного). 

2.13. Возмещение расходов на оплату проезда и проживания производится в течение 10 

(десяти) рабочих дней с момента предоставления в бухгалтерию утвержденных руководителем 

Университета или уполномоченным им лицом заявлений обучающегося о компенсации расходов 

на оплату проезда и (или) проживания с приложением подтверждающих документов путем 

перечисления денежных средств на банковский счет обучающегося. 
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Приложение 

к Порядку обеспечения обучающихся проездом к месту организации практической подготовки и 

обратно, а также проживанием их вне места жительства (места пребывания в период освоения 

образовательной программы) в период практической подготовки 

 

  

Руководителю  

АНО ВО «Университет «Сириус»1 

от обучающегося ___ курса  

________________________________________ 
(программы СПО / магистратуры /аспирантуры – нужное указать) 

________________________________________ 
(шифр, наименование образовательной программы) 

________________________________________ 
(ФИО полностью) 

Тел.: ___________________________________ 

  

ЗАЯВЛЕНИЕ 
Прошу компенсировать мне затраты на оплату проезда к месту организации практической 

подготовки и обратно в АНО ВО «Университет Сириус» по следующему маршруту 

АНО ВО «Университет 

Сириус» 
Место назначения 

АНО ВО «Университет 

Сириус» 

   

в размере _________ руб., а также на проживание вне места жительства в период прохождения 

практики в размере _________ руб. 

Сумма затрат документально подтверждена следующими документами (для авиаперелета 

маршрутная квитанция и посадочный талон, для проезда поездом – билет или контрольный купон 

электронного билета): 

1. … 

2. … 

3. … 

Уведомлен о том, что при отсутствии посадочных талонов компенсация расходов на проезд 

признается доходом в натуральной форме и подлежит обложению НДФЛ. 

Денежные средства прошу перечислить на банковский счет по следующим реквизитам: 

ФИО получателя: 

Полное наименование банка: 

БИК банка: 

Расчетный счет (банковский счет получателя): 

Номер карты получателя: 

Контактные данные (телефон, e-mail): 

 

«___»_____________ 20___ г.               ____________________/____________________ 
            (подпись)                                (ФИО) 

Приказ о практической подготовке от «___»_________ 20__ г. № ________. 

Договор о практической подготовке от «___»_________ 20__ г. № ________. 

Отчет по практике сдан. 

                                                 
1 или уполномоченному им лицу 


