
АВТОНОМНАЯ НЕКОММЕРЧЕСКАЯ ОБРАЗОВАТЕЛЬНАЯ 

ОРГАНИЗАЦИЯ ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ  

«НАУЧНО-ТЕХНОЛОГИЧЕСКИЙ УНИВЕРСИТЕТ «СИРИУС» 

(АНО ВО «УНИВЕРСИТЕТ «СИРИУС») 
 

  

 

СОГЛАСОВАНО УТВЕРЖДЕНЫ 

Учёным советом 

АНО ВО «Университет «Сириус»  

(протокол от «13» июля 2021 г. № 4) 

 

приказом ректора  

АНО ВО «Университет «Сириус»  

от «23» июля 2021 г. №102/2-ОД-У 

 

   

  

 

 

 

 

 

 

ПРАВИЛА ПРИЁМА НА ОБУЧЕНИЕ  

ПО ДОПОЛНИТЕЛЬНЫМ ПРОФЕССИОНАЛЬНЫМ ПРОГРАММАМ  

В АВТОНОМНОЙ НЕКОММЕРЧЕСКОЙ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЙ ОРГАНИЗАЦИИ 

ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ «НАУЧНО-ТЕХНОЛОГИЧЕСКИЙ  

УНИВЕРСИТЕТ «СИРИУС» 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Федеральная территория «Сириус» – 2021 г. 



АНО ВО 

«Университет 

«Сириус» 

Правила приёма на обучение по дополнительным профессиональным 

программам в Автономной некоммерческой образовательной организации 

высшего образования «Научно-технологический университет «Сириус» 

Лист 2  

Листов 9 

 
 

1. Общие положения 

1.1. Правила приёма на обучение по дополнительным профессиональным программам в 

Автономной некоммерческой образовательной организации высшего образования «Научно-

технологический университет «Сириус» (далее, соответственно, Правила, Университет) 

регламентируют организацию информирования, приёма и порядок отбора и зачисления граждан 

Российской Федерации, соотечественников, проживающих за рубежом, иностранных граждан и лиц 

без гражданства на обучение по дополнительным профессиональным программам – программам 

повышения квалификации, программам профессиональной переподготовки в Университет. 

1.2. Настоящие Правила разработаны в соответствии с Трудовым кодексом Российской 

Федерации; Федеральным законом от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации»; Федеральным законом от 22 декабря 2020 г. № 437-ФЗ «О федеральной территории 

«Сириус»; Федеральным законом от 29.07.2017 № 216-ФЗ «Об инновационных научно-

технологических центрах и о внесении изменений в отдельные законодательные акты 

Российской Федерации»; Законом Российской Федерации от 07 февраля 1992 г. № 2300-1 

«О защите прав потребителей»; Порядком организации и осуществления образовательной 

деятельности по дополнительным профессиональным программам, утв. приказом Минобрнауки 

России от 01 июля 2013 г. № 499; Правилами оказания платных образовательных услуг, 

утв. постановлением Правительства Российской Федерации от 15 сентября 2020 г. № 1441; 

Порядком организации и осуществления образовательной деятельности при сетевой форме 

реализации образовательных программ, утв. приказом Минобрнауки России № 882, 

Минпросвещения России № 391 от 05 августа 2020 г.; Правилами осуществления образовательной 

деятельности на территории «Инновационного научно-технологического центра «Сириус», утв. 

Советом директоров акционерного общества «Управляющая компания Инновационного научно-

технологического центра «Сириус», протокол от 14 февраля 2020 г. б/н), Уставом Университета, 

иными нормативными правовыми актами, и локальными нормативными актами Университета. В 

настоящих Правилах используются следующие термины и определения: 

1.2.1. слушатель – лицо, осваивающее дополнительную(-ые) профессиональную(-ые) 

программу(-ы), реализуемую(-ые) Университетом; 

1.2.2. заявитель – лицо, подавшее заявление о приёме на обучение по дополнительной 

профессиональной программе, реализуемой Университетом. 

 

2. Информирование и организация приёма на обучение по дополнительным 

профессиональным программам 
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2.1. Университет обеспечивает открытость и доступность информации о реализуемых 

дополнительных профессиональных программах. Информация о дополнительных 

профессиональных программах, о сроках их реализации, количестве мест для приема, требованиях 

к слушателям (при наличии), вступительных испытаниях (при их наличии), стоимости оказываемых 

услуг, а также форма заявления о приёме, перечень документов, необходимых для приёма, иная 

информация размещается на официальном сайте Университета.  

2.2.  Приём поступающих в Университет для обучения по дополнительным 

профессиональным программам осуществляется в течение календарного года по мере 

формирования учебных групп за исключением приёма на программы, график которых определён 

заранее распорядительным актом АНО ВО «Университет «Сириус». 

2.3. К освоению дополнительных профессиональных программ допускаются: 

−  лица, получающие среднее профессиональное и (или) высшее образование, подтверждённое 

справкой с места обучения; 

−  лица, имеющие среднее профессиональное и (или) высшее образование, подтверждённое 

документом об образовании и о квалификации, указанном в пункте 3.1 настоящих Правил. 

2.4. Приём на обучение по дополнительным профессиональным программам проводится 

на условиях, определяемых настоящими Правилами и учебно-методической документацией 

Университета по конкретной образовательной программе в соответствии с законодательством 

Российской Федерации. Требования к уровню образования, уровню владения иностранным языком, 

наличию опыта профессиональной деятельности поступающих и иные требования определяются 

условиями приёма на обучение по соответствующей программе. 

2.5. Приём на обучение по дополнительным профессиональным программам проводится 

по личному заявлению, поданному на имя ректора Университета (далее – заявление о приеме). 

Заявление о приёме заполняется в информационной системе «Сириус.Онлайн» (далее – 

информационная система), распечатывается и подписывается заявителем, после чего скан-копия 

подписанного заявления загружается в информационную систему. Необходимые для поступления 

электронные скан-копии документов принимаются через личный кабинет указанной системы. 

Заявитель загружает документы в поля личного кабинета в соответствии с наименованиями. 

Документы, загруженные в некорректные поля в личном кабинете, не рассматриваются. Отсутствие 

необходимых скан-копий документов может стать основанием для отказа Университета в приёме 

заявления. 

2.6. В заявлении на обучение по дополнительной профессиональной программе 

указываются:  
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2.6.1. фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения заявителя; 

2.6.2. место работы или курс обучения, направление подготовки (специальность) и наименование  

образовательной организации, в которой обучается заявитель; 

2.6.3. наименование дополнительной профессиональной программы; 

2.6.4. сроки реализации программы; 

2.6.5. паспортные данные заявителя; 

2.6.6. СНИЛС; 

2.6.7. адрес места проживания заявителя; 

2.6.8. контактные телефон и адрес электронной почты заявителя; 

2.6.9. необходимость создания и вид специальных условий обучения (для инвалидов и лиц с  

ограниченными возможностями здоровья). 

2.7. Факт ознакомления с Разрешением на осуществление образовательной деятельности 

Университета, Уставом Университета, локальными нормативными актами, образовательными 

программами, формой договора об образовании (при заключении договора об образовании) и 

другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной 

деятельности, права и обязанности обучающихся, фиксируется личной подписью поступающего в 

заявлении о приёме на обучение. При проведении приёма по результатам вступительных испытаний 

поступающему предоставляется также информация о формах, сроках и порядке проведения 

вступительных испытаний, иная информация. 

2.8. При приёме на обучение по дополнительным профессиональным программам могут 

проводиться вступительные испытания, в том числе в рамках конкурсного отбора.  

2.9. Проведение вступительных испытаний для инвалидов и лиц с ограниченными 

возможностями здоровья осуществляется с созданием специальных условий в соответствии с 

законодательством Российской Федерации.  

2.10. Приём инвалидов и лиц с ограниченными возможностями здоровья осуществляется в 

рамках общего конкурса с преимущественным правом на поступление при равенстве суммы 

конкурсных баллов в случае проведения конкурсного отбора и ограниченного количества мест для 

приёма. 

2.11. Формы обучения, сроки освоения дополнительной профессиональной программы, 

формы осуществления образовательной деятельности и применяемые при обучении технологии 

определяются образовательной программой и (или) договором об образовании.  
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2.12. В случае приёма на обучение за счёт средств физических и (или) юридических лиц, 

стоимость обучения по дополнительным профессиональным программам устанавливается 

приказом ректора. 

 

3. Порядок зачисления на обучение по дополнительным  

профессиональным программам 

3.1. Приём слушателей в Университет на обучение по дополнительным 

профессиональным программам осуществляется по заявлению, поданному через информационную 

систему «Сириус.Онлайн» при предоставлении следующих документов: 

3.1.1. скан-копии документа, удостоверяющего личность заявителя, либо документов, 

удостоверяющих личность иностранного гражданина, лица без гражданства в Российской 

Федерации в соответствии с законодательством Российской Федерации; 

3.1.2. скан-копии документа об образовании уровня, не ниже указанного в пункте 2.3 

настоящих Правил: 

⎯  документа об образовании и о квалификации образца, установленного федеральными 

органами исполнительной власти, осуществляющими функции по выработке государственной 

политики и нормативно-правовому регулированию в сферах образования, здравоохранения либо 

культуры; 

⎯  документа государственного образца об уровне образования и о квалификации, 

полученного до 1 января 2014 г. (документ о начальном профессиональном образовании, 

подтверждающий получение среднего (полного) общего образования, и документ о начальном 

профессиональном образовании, полученном на базе среднего (полного) общего образования, 

приравниваются к документу о среднем профессиональном образовании и о квалификации); 

⎯  документа об образовании и о квалификации образца, установленного федеральным 

государственным бюджетным образовательным учреждением высшего образования «Московский 

государственный университет имени М.В. Ломоносова», федеральным государственным 

бюджетным образовательным учреждением высшего образования «Санкт-Петербургский 

государственный университет», документ об образовании и о квалификации образца, 

установленного по решению коллегиального органа управления образовательной организации, если 

указанный документ выдан лицу, успешно прошедшему государственную итоговую аттестацию; 

⎯  документа об образовании и о квалификации, выданного частной организацией, 

осуществляющей образовательную деятельность на территории инновационного центра 
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«Сколково», или организациями, осуществляющими образовательную деятельность на территории 

инновационного научно-технологического центра, которые предусмотрены частью 3 статьи 21 

Федерального закона от 29 июля 2017 г. № 216-ФЗ «Об инновационных научно-технологических 

центрах и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»;  

⎯  документа (документов) иностранного государства об образовании или об образовании 

и о квалификации, в случае, если указанное в нем образование признается в Российской Федерации 

на уровне соответствующего образования, согласно статье 107 Федерального закона от 29 декабря 

2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»;  

⎯  справки о периоде обучения, если заявитель на момент подачи заявления о приёме на 

обучение получает высшее образование или среднее профессиональное образование (за 

исключением студентов или аспирантов Университета, обучение которых подтверждается 

наличием информации в соответствующей автоматизированной системе Отдела по учебно-

методической работе).  

3.1.3. согласия на обработку персональных данных поступающего;  

3.1.4. скан-копии документа, подтверждающего ограниченные возможности здоровья или 

инвалидность, при необходимости создания специальных условий при проведении вступительных 

испытаний и обучении. 

3.2. При необходимости поступающий дополнительно представляет: 

⎯  подлинники и копии документов о квалификации, подтверждающие освоенные ранее 

дополнительные профессиональные программы; 

⎯  копии трудовой книжки и (или) копии трудового договора и (или) договора гражданско-

правового характера, заверенной по месту работы; 

⎯  копию свидетельства об изменении фамилии, имени, отчества (в случае наличия 

различий фамилии/имени/отчества в документах, представляемых для поступления);  

⎯  документы, подтверждающие уровень владения иностранным языком; 

⎯  документы, подтверждающие наличие индивидуальных достижений. 

3.3. Документы об иностранном образовании и (или) иностранной квалификации, 

признаваемые в Российской Федерации, должны быть в установленном законодательством 

Российской Федерации порядке легализованы и переведены на русский язык, если иное не 

предусмотрено международным договором Российской Федерации.  
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3.4. Заявители, представившие недостоверные документы и (или) сведения, несут 

ответственность, предусмотренную законодательством Российской Федерации. 

3.5. В случае отказа заявителя от согласия на обработку персональных данных и (или) от 

ознакомления и согласия с правоустанавливающими и (или) локальными нормативными актами 

Университета, документы, поданные заявителем, не рассматриваются. 

3.6. Зачисление слушателей на программы, условиями приёма на которые является 

успешное прохождение вступительных испытаний, осуществляется по результатам таких 

испытаний, проводимых в порядке, установленном разделом 4 настоящих Правил.  

3.7. Приказ о зачислении лица на обучение по дополнительной профессиональной 

программе издается не позднее дня начала реализации образовательной программы.  

3.8. В случае приема на обучение по дополнительным профессиональным программам на 

основе договора за счёт средств физических и (или) юридических лиц изданию приказа о 

зачислении лица в Университет, предшествует заключение договора об образовании. 

3.9. На каждого зачисленного слушателя формируется личное дело, в котором хранятся 

заявление и полученные при приёме документы, сведения о прохождении промежуточной и (или) 

итоговой аттестации, а также копии документов о квалификации или об обучении. Личные дела 

слушателей могут формироваться в электронном виде и храниться в информационной системе.  

3.10. При посещении организации и (или) очном взаимодействии с уполномоченными 

должностными лицами Университета слушатель дополнительной профессиональной программы 

предъявляет оригинал документа, удостоверяющего личность. 

 

4. Порядок проведения вступительных испытаний 

4.1. Вступительные испытания при приёме на обучение проводятся в том случае, если они 

предусмотрены условиями приёма на обучение по дополнительной профессиональной программе. 

4.2. Вступительные испытания проводятся в сроки, определяемые Университетом для 

поступающих из числа лиц, подавших документы, в соответствии с требованиями настоящих 

Правил и условиями приёма на обучение по конкретной образовательной программе. 

4.3. Для проведения вступительных испытаний Университетом создаются 

экзаменационные комиссии. Порядок создания, деятельности, и полномочия экзаменационных 

комиссий устанавливаются Положением об экзаменационной комиссии.  

4.4. Даты проведения вступительных испытаний размещаются на официальном сайте 

Университета не позднее, чем за 7 (семь) календарных дней до начала вступительных испытаний. 
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4.5. Для поступающих могут проводиться консультации по содержанию программ 

вступительных испытаний, по порядку проведения таких испытаний, и критериям оценки, порядку 

зачисления и иным вопросам, связанным с приёмом на обучение. 

4.6.  Вступительные испытания могут проводиться в письменной и (или) устной форме. Вид 

вступительного испытания определяется условиями приёма на обучение по дополнительной 

профессиональной программе.  

4.7. Вступительные испытания могут проводиться с использованием дистанционных 

технологий в порядке, определённом локальным нормативным актом Университета.  

4.8. По итогам проведения вступительных испытаний оформляется ранжированный список 

поступающих с указанием количества набранных баллов по каждому испытанию и суммы баллов 

по всем вступительным испытаниям в порядке убывания, а также протокол заседания 

экзаменационной комиссии с приложением списка поступающих, успешно прошедших 

вступительные испытания и рекомендованных к зачислению, резервного списка поступающих, 

прошедших вступительные испытания, и списка поступающих, не прошедших вступительные 

испытания по дополнительной профессиональной программе.  

4.9. Результаты вступительных испытаний объявляются в сроки, указанные в условиях 

приёма на обучение по дополнительной профессиональной программе, но не позднее, чем за 14 дней 

до начала реализации программы.  

На официальном сайте Университета публикуются ранжированные списки поступающих с 

указанием количества набранных баллов по каждому испытанию и суммы баллов по всем 

вступительным испытаниям в порядке убывания. В ранжированном списке поступающих вместо 

фамилии, имени, отчества поступающих указывается страховой номер индивидуального лицевого 

счёта. 

4.10. Поступающие, прошедшие все вступительные испытания и получившие 

положительные оценки по каждому испытанию, а также набравшие сумму баллов по 

вступительным испытаниям выше проходного балла, но не попавшие в основной список 

поступающих, рекомендованных к зачислению, вносятся в резервный список. 

В случае невозможности зачисления на обучение по дополнительной профессиональной 

программе поступающего из основного списка поступающих, рекомендованных к зачислению, на 

его место принимается поступающий из резервного списка, набравший наиболее высокую сумму 

баллов по вступительным испытаниям. 

4.11. Проходной балл (пороговая сумма баллов) по вступительным испытаниям 

определяется из уровня, который был выявлен по результатам прохождения испытаний. 
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4.12. При несоблюдении поступающим порядка проведения вступительного испытания 

члены экзаменационной комиссии, проводящие вступительное испытание, вправе удалить 

поступающего с места проведения вступительного испытания с составлением акта об удалении со 

вступительного испытания.  

4.13. Поступающие, не прошедшие вступительные испытания, не явившиеся на 

прохождение вступительного испытания без уважительной причины или удалённые с них, приёму 

не подлежат.  

4.14. Поступающие, по уважительной причине не явившиеся на вступительные испытания 

или не прошедшие их (болезнь или иные уважительные обстоятельства, подтвержденные 

документально), допускаются к сдаче вступительного испытания в резервный день, если это 

предусмотрено условиями приема на обучение по дополнительной профессиональной программе.   

4.15. Условиями отбора на образовательную программу может быть предусмотрена 

возможность апелляции вступительных испытаний. Порядок подачи и рассмотрения апелляций 

регламентируется соответствующим локальным актом Университета. 

 

5. Приём на обучение лиц, осваивающих дополнительные  

профессиональные программы в сетевой форме 

5.1. При приеме на обучение по дополнительной профессиональной программе, 

реализуемой в сетевой форме, обучающийся зачисляется в базовую организацию на обучение по 

указанной программе. 

5.2. Зачисление в Университет для освоения части дополнительной профессиональной 

программы (модуля) слушателей организации-партнёра Университета осуществляется путём 

перевода в Университет без отчисления из организации-партнёра Университета в порядке, 

определяемом локальными нормативными актами Университета. По завершении освоения в полном 

объеме части сетевой образовательной программы обучающиеся отчисляются из образовательной 

организации-партнёра Университета в связи с завершением обучения. 

 


